
正高级教师电子化评审材料制作要求

一、为方便开展工作，提高服务质量和效率，节约资源与评审成本，凡申请晋升正高级教师职称人员，其参评材料须按本要求实施电子化。
二、支撑材料电子化基本方法
首先将纸质参评材料以数码扫描或拍照方式清晰转换为JPEG格式图片，为在兼顾清晰度情况下减小电子化材料数据量，建议限制每页图片大小为900乘以1440、像素为150 DPI、数据容量在100KB以内，然后使用软件工具按规定顺序和模块类别将图片集中转换为PDF格式文档上传至职称系统支撑材料相应模块中，注意不要将每页图片逐个转换为独立的单页内容PDF文件上传系统。每个PDF文件大小限制在8MB以内，但在系统每类支撑材料模块中，申报人可上传多个PDF文件。申报人须在提交上报完整电子材料前在职称系统中对所有PDF文档进行检查测试，确保打开顺畅且清晰无误。
三、职称系统支撑材料模块类别及PDF文件制作规则
（一）评审表PDF文档
内容是申报人定稿报送的《评审表》原件的电子化材料，要求评审表填写规范无涂改，所在单位公示与县区推荐上报意见及相关签署、红色印鉴齐全。市级评审推荐的票数和相应意见可不在电子材料中体现，在最终上报的《评审表》纸质件中签署即可。
该模块PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+评审表.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某评审表.pdf”。
（二）资质证件、证明、文件PDF文档
内容依次为材料目录、所在单位出具的以申报人业绩写实为主的评审推荐函、有效身份证明、学历及学位证书（含参加工作时的学历证书及参加工作后取得的各学历证书）、教师资格证书、批准机关签发的高级教师职称资格批文或证书、聘任书（或聘用合同）、职称计算机模块考试合格证书（或免试条件审批表及相应免试条件材料）、所在单位出具的申报人在培养和指导本学科教师提高业务水平和教育教学能力方面的业绩证明、县区教育部门出具的申报人担任班主任或在乡镇及农村学校教学或支教等业绩证明、县区教育部门出具的公示情况证明、继续教育以及申报人任现职以来体现各学年度教师评优率、学生评优率、校委会评优率的《专业技术人员年度考核登记表》等原件的电子化材料。
该模块PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+资质.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某资质.pdf”。
（三）论文论著PDF文档
内容依次为论文论著成果目录、逐篇（部）论文论著（包括封面、出版或版权信息页、相关目录页、本人撰写完成的内容部分）的原件电子化材料。申报人论文、论著成果原件必须是公开发表或正式出版的纸质印刷品，各类复印件、清样、打印稿、内部出版物、稿件录用或出版通知等不能提交作为合格成果。注明核心期刊的需以申报人论文发表当期北京大学图书馆、中国科学院文献情报中心、中国社会科学院文献信息中心、中国科学技术信息研究所和南京大学中国社会科学研究评介所等5家机构公布的核心期刊目录数据为依据。
该模块PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+论文论著.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某论文论著.pdf”。
（四）科学研究项目成果PDF文档
内容依次为科研项目成果目录、申报人承担的市级及以上教研课题逐项成果材料（包括立项文件的首页、相关内容页、签章批准页，结题文件的首页、相关内容页、签章批准页，本人承担项目任务相应完成的文字性佐证成果，资助经费凭证）、申报人承担的市级及以上示范观摩教学任务或学术讲座的证明材料原件的电子化材料。
该模块PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+科研项目.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某科研项目.pdf”。
（五）奖励、专利、教案PDF文档
PDF文件1的内容依次为材料目录、申报人任高级教师以来获得的各类业务奖励与荣誉证书、专利成果材料原件的电子化材料。该PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+奖项专利.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某奖项专利.pdf”。
PDF文件2的内容为申报人最近一学年的完整教案原件的电子化材料。该PDF文件命名规则是“所在地市、县区及所在单位名称+申报人姓名+教案示例.pdf”，如“XX市XX区XX小学张某某教案示例.pdf”。
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