关于做好2018年度编制外聘用人员信息统计工作的通知
各学院（部）：
根据《西安电子科技大学2018年度人事人才工作要点》安排，为做好年度信息数据统计及考核评估工作，现开展本年度编制外聘用人员信息统计工作。要求如下：
一、统计范围：
2018年度各学院（部）所有编制外聘用人员（含退休返聘）。包括科研人员（专职科研岗研究助理或课题组聘用科研人员）、兼职教师（教学、实验或人才培养相关人员）、其他人员（管理、工勤、其他专技人员）。
二、统计要求：
（1）信息真实。因统计涉及相关指标考核，数据及各项信息应保证真实有效，请勿弄虚作假。
（2）有据可依。所有被统计人员须通过正式聘用手续，已签订相应劳动合同书或聘用协议书。
[bookmark: _GoBack]（3）按时上报。本次工作时间紧、任务重，请各单位务必于2018年11月21日18:00前完成统计上报工作。
请将表格发至邮箱rslz@xidian.edu.cn，纸质版签字盖章后，交至南校区办公楼人事处人事劳资科415，未在人事系统注册人员请提交相关证明材料并与管理员核对。
如未提交现相关数据，人事处将按照人事系统现有数据进行统计。
联系人：刘 宇 康志亮	
联系电话：81891775


人力资源部
2018年11月20日
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填表说明：
1. 工资号：如已注册人事系统，请填写系统生成的个人8位工资号；
2. 聘用岗位：科研人员、兼职教师、管理、工勤、其他专技。

