办理自费出国留学手续流程

1、 申请人到西安市公安局领取《中国公民因私出国（境）申请审批表》

2、 如实填写上表及《西安电子科技大学自费出国留学审批表》(该表可从人事处网站下载),经所在单位主管领导签署意见后,将该表及入学通知书（邀请信）、《中国公民因私出国（境）申请审批表》等材料报送到人事处（在校学生须经学工处签署意见），经人事处审查同意后，报校领导审批。

３、学校同意后，申请人持审批件及其他有关材料，到公安局办理出国护照。

４、申请人获得护照及留学所赴国家的签证后，及时告知人事处登记出国日期。

人事处

２００３年１１月１８日

（     ）   号
西安电子科技大学

自费出国留学人员审批表
单    位：▁▁▁▁▁▁▁▁▁
姓    名：▁▁▁▁▁▁▁▁▁
留学国别：▁▁▁▁▁▁▁▁▁
学习专业：▁▁▁▁▁▁▁▁▁
填表日期：         年     月     日

	姓名
	
	性别
	
	出生时间
	年   月
	照

片

	出生地点
	
	身份证号
	
	

	政治面貌
	
	婚姻情况
	
	职称
	
	

	户口所在地派出所
	
	

	家庭地址
	
	联系电话
	

	最高

学历
	毕（肆、结）

业时间
	毕业院校
	所学专业
	学制
	学位

	
	
	
	
	
	

	高等教育培养方式
	国家公费生口 定向委培生口 自费生口 在职生口

	留学国别
	
	学习专业
	

	国外学习单位

（中英文）
	

	
	

	留学类别
	博士后口访问学者口进修口读博士口读硕士口读学士口语言生口其他口

	留学期限
	自     年     月     日 至     年     月     日

	留学经费来源
	

	本人简历

（从大学填起）
	

	家庭主要成员和社

会关系
	

	国内（亲属）长久

联系地址及姓名
	
	联系电话
	

	
	
	邮政编码
	

	所  在  单  位  意  见

	   公章               负责人签名                      年   月   日

	保  密  办  审  查  意  见

	  根据《中华人民共和国保守国家秘密法》和《中华人民共和国国家安全法》等有关法律法规，签订本保密责任书。本人保证：

1、在出国（境）前向单位领导做好岗位涉密工作有关事项的交接，涉密资料不外带。2、在出国（境）期间认真履行保密责任，自觉遵守国家保密法律、法规以及学校电子信息的保密管理规定。3、不向任何人泄露在校工作期间，掌握、知悉的国家秘密事项。4、不在公开的刊物或互联网上发表或谈论所掌握、知悉的国家秘密事项。5、在出国、调出或离校时，不携带与科研、生产、经营等有关的秘密载体和密品。6、不到与学校有竞争关系的单位任职或提供技术服务，不从事损害学校利益的工作。7、如因个人原因，造成泄密或损害学校的利益，愿承担相应的法律责任或经济赔偿。
本人签名                年   月   日

    公章               负责人签名                      年   月   日

	保  卫  处  审  查  意  见

	公章               负责人签名                      年   月   日

	学  工  处  审  查  意  见

	公章               负责人签名                      年   月   日

	人  事  处  审  查  意  见

	公章               负责人签名                      年   月   日

	学  校  领  导  审  批  意  见

	公章               负责人签名                      年   月   日


